PROCEDURA ZGLASZANIA NADUZYC PRZEZ SYGNALISTOW
(WHISTLEBLOWER PROCEDURE)
Watchout Studio Sp. z o.0.

CEL PROCEDURY

Celem niniejszej procedury jest umozliwienie osobom zewnetrznym (interesariuszom), takim jak
kontrahenci, partnerzy, wykonawcy, klienci czy inne podmioty wspétpracujace z Watchout Studio Sp. z o.0.,
bezpiecznego i poufnego zgtaszania przypadkéw korupcji, przekupstwa oraz innych nieetycznych dziatan
zwigzanych z dziatalnoscia firmy.

ZAKRES
Procedura dotyczy wszystkich form préb lub przypadkéw:
¢ wreczania, zgdania lub przyjmowania tapowek,
« nieuzasadnionych pfatnosci, darowizn lub prezentow,
» naduzywania pozycji stuzbowej dla uzyskania osobistych korzysci,
¢ niezgodnych z prawem wplywow na decyzje podejmowane przez pracownikdw lub przedstawicieli
Watchout Studio Sp. z o.0.

KTO MOZE ZGLASZAC
Do zgtoszenia uprawnieni sa wszyscy interesariusze zewnetrzni, w szczegoélnosci:
+ dostawcy, wykonawcy i podwykonawcy,
» partnerzy produkcyjni i tworczy,
« freelancerzy, agencje aktorskie, technicy i inne osoby wspétpracujace,
» klienci i zleceniodawcy.

JAK ZGLOSIC NARUSZENIE

Zgtoszenia mozna dokonaé w jeden z ponizszych sposobow:

a) E-mail:

Na adres: sygnalista@watchoutstudio.pl

(zgtoszenie moze by¢ anonimowe, ale wskazane jest podanie danych kontaktowych w celu ewentualnych
wyjasnien)

b) List tradycyjny (z dopiskiem "Poufne — dla osoby odpowiedzialnej za etyke™):
Antonina Scipio del Campo

Watchout Studio Sp. z o.0.

ul. Obserwatoréw 7

02-714 Warszawa
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POUFNOSC | OCHRONA ZGLASZAJACEGO

Watchout Studio Sp. z 0.0. zapewnia petng poufno$¢ oraz ochrone osoby zgtaszajgcej — zaréwno przed
dziataniami odwetowymi, jak i przed ujawnieniem tozsamosci bez jej zgody. Wszelkie zgtoszenia sa
rozpatrywane z najwyzszg starannosciag, zgodnie z zasadami etyki i obowigzujgcym prawem.

PROCES ROZPATRYWANIA ZGLOSZENIA
1.Zgloszenie trafia do wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za etyke lub compliance.
2.W ciggu 7 dni potwierdzane jest otrzymanie zgtoszenia (jesli dane kontaktowe sg dostepne).
3.Przeprowadzana jest wewnetrzna analiza i — jesli zasadna — postepowanie wyjasniajace.
4.W przypadku potwierdzenia naruszen podejmowane sg odpowiednie srodki prawne lub dyscyplinarne.
5.0soba zgtaszajgca (jesli nieanonimowa) otrzymuje informacje zwrotng po zakonczeniu sprawy.

ZASADA DOBREJ WIARY

Zgtoszenia powinny byé dokonywane w dobrej wierze — nawet jesli pdzniej nie zostang potwierdzone.
Osoby celowo skladajgce falszywe doniesienia mogg zosta¢ pociggniete do odpowiedzialnosci
cywilnoprawne;j.

Data wdrozenia: 07.01.2024

Osoba odpowiedzialna: Antonina Scipio del Campo

Zatwierdzone przez Zarzad Watchout Studio Sp. z o.0.
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